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Choice and configuration of Workflows

To configure workflows :

Go to your NetExplorer platform,
e From Configuration menu, go to FEATURES tab, and spot the second option WORKFLOWS.

Choose the type of flow you want to activate, and configure it by cliking on {:}

You don't have a subscription for signatures and you
regularly reload your credits
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Configuration des flux de travaux

Signature manuscrite numérisée L
Statut : Inactif

Apposez votre signature sur des documents.

Confguré pour : 1 Groupe

Signature électronique via tiers de confiance o
Statut : Actif

Signature a valeur légale conforme a la réglementation elDAS.

Configuré pour : 1 Groupe

Validation de plusieurs documents o
Statut : Actif

Ce flux de travail vous permettra de soumettre plusieurs documents a validation auprés d'utilisateurs interne ou externe a
la plateforme. lls recevront un lien unique par email afin de les valider.

Confguré pour : 1 Groupe

e Add groups you want to add credits on :



Configuration des flux de travaux X

Activer signature manuscrite numérisée ()
2% Choisir un groupe

GROUPE ACTIONS g
Tout le monde =]
Administrateurs (]
Affichage des entrées 1 a 2 sur 2

Annuler B Sauvegarder

e Once save, you get a list of workflows with status and the nuimber of groups that are granted with rights to create flows :



Configuration des flux de travaux X

Signature manuscrite numérisée o
Statut : Actif
Apposez votre signature sur des documents.

Configuré pour : 2 Groupes

Signature électronique via tiers de confiance L
Statut : Actif
Signature a valeur légale conforme a la réglementation elDAS.

Configuré pour : 1 Groupe

Validation de plusieurs documents L
Statut : Actif

Ce flux de travail vous permettra de soumettre plusieurs documents a validation auprés d'utilisateurs interne ou externe a
la plateforme. lls recevront un lien unigue par email afin de les valider.

Configuré pour : 1 Groupe

You subscribed to unlimited number of signatures
(from 2k22 offers and later)

If you chose unlimited signature credits (fair use of 100 signatures per year and per user), configuration is made by user and not
by group.

Please go to Configuration/Features tab.

Then, on the Workflow tab, click on [ « STy 2

Then, click on the small gear to select users who will benefit of the right to create signature flows.
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Mon tableau de bord

Mes flux de travaux
Espace privé
Configurez les parametres des espaces privés

&
& Mes partages

@ Ma corbeille
£+ ADMINISTRATION Flixide Faval y
Configurez les flux de travaux disponibles et les groupes g
& Gestion de la plateforme

1+ Configuration Lien de partage

a1 Archives Configurez les paramétres des liens de partage.

* FAVORIS

Filigranage des documents (fichiers PDF uniquem
Epin it

un fa Intégrer dans les documents PDF téléchargés des dispe

& DOCUMENTS Corbeille

Configure les parameétres des corbeilles
» A Espace privé
» @ Espace entreprise Versioning
Configurez les paramétres de versioning.

a360_preview

archive

urs ayant les

lock_read
Sile verrouillage est actif, cette option permet de verrouill

netsync_nuke
Lorsquun utiisateur est supprimé de la plateforme,

FONCTIONNALITES  GENERAL EMAILS ~ SECURITE  COMPTES & AUTHENTIFICATION ~ SMTP

utilisateurs
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Validation de document
Statut : Actif

ce tira de soumetire un a s dutiisateurs
Iateforme. I unique par

Configuré pour : 3 Groupes

Signature manuscrite numérisée
Statut : Actif

Apposez votre signature sur des documents.
Coninpmt poum 12 Geoipes

Signature électronique via tiers de confiance (elDAS simple)
Statut : Actif

Signature 2 valleur légale conforme 3 la réglementation elDAS.

Configuré pour : 2 Groupes

Signature électronique via tiers de confiance (elDAS avancée)
Statut : Actif

Signature avancée a valeur légale conforme  la . Inclut la
signataire.

Canfiguré pour: 2 Groupes

permet 3 NetSync de supprimer les données synchronisées du poste de [utiisateur concerné.

Sauvegarder

© Configurer

& Configurer

& Configurer

© Configurer

@ Configurer

B Configurer
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You get to that list that offers you to choose people who can start a signature flow. You can decide then to activate or deactivate

handwritten signature, you can also consult the number of people you can add to the list.



Configuration des flux de travaux b4

Activer signature manuscrite ()
numeérisée

22 Choisir un utilisateur

Mombre d'utilisateur disponible : 0 /3 @

UTILISATEUR ACTIONS :
hob =]
userbob (]

Annuler B Sauvegarder

For more details about workflow's operation, please visit this page


https://support.netexplorer.fr/en/kb/articles/valider-un-flux-de-travail

