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Que I'on soit administrateur ou utilisateur de la plateforme, la rubrique FAVORIS,
positionnée au dessus de DOCUMENTS, vous permet d'épingler des dossiers pour y accéder
plus rapidement.

T Espaceprivé 69Ko [[3

T Ouvrir
EB Tableau de bord []
Epingler aux favoris
DDD Flux de travaux 7 Eping -
|
S Partages 1 Télécharger
(]
—F £~
E Corbeille o Partager
No & Recevoir des fichiersici ¢
p Favoris
O |nviter i c o
— Epropr £ Inviter a collaborer
O Nouveau dossier . .
Nouveau do [ Ajouter une annotation
< Couper
[[] Copier

) A] Renommer
P Espace entreprise

T Supprimer
P Partagés avec vous

() Détails

-{CEJ} Administration

Epingler un favori

e Rendez-vous sur votre plateforme NetExplorer.


https://support.netexplorer.fr/en-US
https://support.netexplorer.fr/en-US/kb
https://support.netexplorer.fr/en-US/kb/collaborer-avec-netexplorer-workspace
https://support.netexplorer.fr/en-US/kb/bonnes-pratiques
https://support.netexplorer.fr/en-US/kb/articles/les-favoris
https://support.netexplorer.fr/en-US/kb/bonnes-pratiques

e Repérez votre dossier et faites un clic-droit pour sélectionner
Y% Epingler aux favoris

e Votre dossier se place automatiquement dans la rubrique

EE Tableau de bord

DDD Flux de travaux

*_
— Partages

E Corbeille

w Favoris

[0 Nouveau dossier

Désépingler un favori

e Depuis la rubrique Favoris, repérez le favori a désépingler.
e Faites un clic-droit et sélectionnez Désépingler des favoris.

- Votre favori se supprime de votre rubrique. Le dossier quant a lui n’est pas supprimé. Il
est toujours consultable dans I'espace DOCUMENTS.

Organiser vos favoris

Lorsque vous épinglez des favoris, ils s'ajoutent les uns a la suite des autres.
Vous avez la possibilité de les organiser dans I'ordre que vous souhaitez:

¢ Depuis la rubrique Favoris, cliquez sur votre favori pour le sélectionner.

e Déplacez-le dans la liste de vos favoris.



