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Comprenons ensemble ce que nous pouvons voir au sein de vos dossiers

Vérifier vos dossiers

Vous souhaitez connaitre le contenu d’un dossier particulier, savoir quels actions ont été effectuées ou connaitre
les groupes ou utilisateurs qui ont des acces, voici ce que vous allez faire.

Sur le dossier que vous souhaitez vérifier, faites un clic droit ou cliquez sur 'icone *** dans le menu déroulant,

(i) Informations du fichier

cliquez sur qui ouvrira une colonne a droite de votre plateforme

T Commun > Nouveau dossier
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La navigation, sur cette colonne, se fait en fonction des icones, placées a gauche de celle-ci.

@ Cette icone affiche donc 1'éléments que 1'on peut voir, ci-dessus, a savoir les informations concernant le
dossier

Son nom

Sa taille

Le nombre d'éléments inclus dans le dossier (dossiers enfants et fichiers)

La possibilité de mettre en place, pour soi-méme, une alerte concernant les mouvements dans ce
dossier

o Les élements d'identification du propriétaire, de création, de modification et d'éventuels tags
posés sur le dossier
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Cette icone vous permez de voir qui sont les utilisteurs ayant des droits sur le dossier

[j Cette icone vous permet de vérifier les annotations effectives déposées par d'autres utilisateurs,
éventuellement de mettre vous-méme des annotations

Cette icone vous permet de voir les actions qui ont été effectuées sur le dossier (lien de dépot, de partage)
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Le contenu

Notre dossier parent nous annonce 3 fichiers, mais a I'ouverture, on peut voir qu'il n'en contient que 2, serait-ce
un perte ? un fichier caché ?
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Commun > Mouveau dossier > Eléments

Pas du tout, I'explication est simple, pour vérifier cela, ouvrons les informations du 1er fichier et plagons-nous
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On peut vérifier, ici que mon ler fichier, contient 2 versions, contrairement au second fichier, qui lui ne contient
qu'une seule version.

Commun » Nouveau dossier > Elémants
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Au terme, le décompte du nombre de fichiers, au sein d'un dossier, prend en compte le nombre de versions.



