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Comment créer ou déposer un dossier sur votre plateforme

Créer un dossier

Vous souhaitez créer un dossier au sein de la plateforme, voici les 2 méthodes vous permettant de le faire :
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Utiliser le bouton

Lorsque vous cliquez sur ce bouton, situé en haut a droite de votre page, puis cliquez, dans le menu déroulant,

(B0 Mouwveau dossier
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Ainsi, un nouveau dossier est créé, il ne vous reste plus qu'a le nommer.
Utiliser le clic-droit

Lors d'un clic droit, dans un dossier sur lequel vous avez des acces, vous cliquez simplement sur
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Ainsi, un nouveau dossier est créé, il ne vous reste plus qu'a le nommer.

Ajouter un dossier de votre espace local

Vous souhaitez ajouter un dossier complet au sein de la plateforme, voici les 2 méthodes vous permettant de le
faire :

~.
Utiliser le bouton

Lorsque vous cliquez sur ce bouton, situé en haut a droite de votre page, puis cliquez, dans le menu déroulant,
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Allez sélectionner votre dossier, via I'explorateur de fichier Windows, le Finder de Mac.

Suivant votre navigateur, un message d'attention, du type de celui montré ci-dessous, peut apparaitre
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Confirmer alors I'import du dossier, qui viendra se déposer, avec son contenu.

Glisser/déposer votre dossier
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Sélectionnez votre dossier, sur votre ordianteur et déplacez-le, avec votre souris, sur la plateforme NetExplorer,
a l'endroit voulu. La plateforme capte votre élément, elle se grise et affiche le symbole d'un nuage (comme ci-
dessus).

Une fois le clic laché sur la plateforme, le dossier se télécharge et s'ajoute automatiquement.

Remarques

e Vous pouvez glisser/déposer des fichiers ou des dossiers sur votre plateforme.

e Vous ne pouvez pas déposer quoique ce soit dans 1'espace entreprise, qui est réservé a la création de
dossiers racines

o Cette fonctionnalité peut étre tres utile si vous possédez des dossiers locaux, sur votre poste, qui ne sont
sauvegardés nul part.

e Vous ne pouvez pas ajouter un dossier vide.



