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Comment créer votre portail ?

Depuis votre plateforme NetExplorer, vous souhaitez créer un espace de partage pour vos échanges internes et
externes.
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Cliquez sur m afin de créer votre portail, la fenétre ci-dessous s’ouvre.
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(D Par défaut, ce portail expirera dans 90 jour(s).
Vous pouvez configurer une date d'expiration pour cette zone d'échanges.
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Il faudra ensuite ajouter le nom du portail ainsi que la date d’expiration avant de valider la création.
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Comment ajouter des éléments a votre portail ?

Depuis votre plateforme NetExplorer, vous souhaitez ajouter un ou plusieurs documents, présents, sur votre

machine.
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Vous allez pouvoir ajouter les éléments a inclure a votre portail. Suivant le type d’élément, vous pourrez choisir
d’ajouter un ou plusieurs fichiers, ou un ou plusieurs dossiers

(¥ Ajouter des fichiers . . B
Vous permet d’inclure le nombre de fichiers voulus que vous créez.
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Vous permet de créer un dossier au sein de votre portail

Vous permet d’inclure le nombre de dossiers voulus dans le partage que vous créez.

Puis, sélectionner les éléments a déposer et cliquer sur ouvrir
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Une fois vos fichiers sélectionnés, le transfert démarre et vos éléments sont ajoutés.
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Ajouter un membre au sein de votre portail

& Retour aux portails

Obtenir le lien &

TEST -
Crééle: 9 Oct. 2025  Expire le: 7 Janv. 2026 N o
Rechercher ‘ ® Nouveau dossier ‘ ‘ ‘
Nom 11 Ajout TL Propriétaire 1
N d .
O(;uveau ossier ily a 18 minutes N Vous 3
1 .
ily a 6 minutes r Vous H
Oo
QO+
(o

Vous permet d’ajouter des membres au sein de votre portail afin qu’il puisse avoir un acces a celui-ci grace
a une adresse e-mail.



Cette icone permet aussi de modifier les droits ou de supprimer (par l'icone @ ) totalement 'accés d'un
membre au sein du portail.

Sélectionnez le type de droit, que vous souhaitez effectuer :

e Apercu seulement : permettra a vos membres d’ouvrir un apercu simple (via web) des fichiers que vous
déposez

e Téléchargement seulement : permettra a vos membres de télécharger les éléments déposés

e téléchargement et dépot : permettra a vos membres de télécharger le contenu des éléments que vous
partagez. Il autorise aussi, a vos membres, le dépot d’éléments au sein de votre portail.
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Informations, paramétrage, suivi, activité au sein du portail
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Pour en savoir plus sur l'activité de vos liens, dans le menu montré ci-dessus, cliquez, en bout de ligne, sur *
pour ouvrir le menu déroulant ci-dessous :

J. Télécharger le portail

] Modifier la date d'expiration
-/ Suivre l'activité

Renommer

TI] Supprimer

Vous pouvez alors choisir :
1. Télécharger I'intégralité du portail sous format .zip
2. Modifier la date d’expiration pour la zone d’échange

3. Historique horodaté de toutes les actions réalisées par vos utilisateurs au sein de votre portail

4. Renommer le nom du portail

5. Supprimer définitivement 'intégralité du portail au sein de votre plateforme
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Obtenir le Lien &) Vous permet d’obtenir le lien de votre portail dans votre presse-papier



