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Vous souhaitez supprimer des éléments, de façon automatique et récurrente, sur des dossiers de votre

plateforme, voici comment faire

 

 

Mise en place d’une purge automatique au sein d’un ou
plusieurs dossiers

Vous avez besoin, sur votre plateforme, de supprimer des fichiers, de façon régulière et automatique, il

vous suffit donc de mettre en place la purge au sein du dossier concerné.

Placez-vous sur le dossier concerné par la purge, puis cliquez droit sur celui-ci et ensuite, cliquez sur le

menu 

Sur la droite de votre page, s'affiche alorfs une colonne, cliquez sur  puis, dans le menu déroulant sur

S'affiche alors la fenêtre suivante
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Dans la partie encadrée de vert, vous trouverez donc la possibilité d'affecter votre purge automatique

Cochez la case nécessaire pour mettre en place la purge
Spécifiez le nombre de jours de maintient des fichiers au seins du dossier
Appliquez la purge aux dossiers enfants de votre réperetoire.

Ainsi votre purge automatique est en place.

Vos utilisateurs sont alors avertis, par ce type de bandeau, dans le dossier concerné et, si vous l'avez

appliqué, dans les dossiers enfants

 

 

Spécification pour les dossiers 

Vous pouvez appliquer cette purge, également aux dossiers vides. Ainsi, si le nettoyage concerne non

seulement les fichiers, mais également les dossiers, activez le paramètre nécessaire 

Dans la Configuration de votre plateforme, placez-vous sur Fonctionnalités puis Corbeille et purges

puis cochez le paramètre montré ci-dessous 




